JEDNACI RAD

Stavebniho bytového druzstva POKROK

I. Spole¢na ustanoveni
Cl. 1 Vymezeni obsahu jednaciho ¥adu

Tento jednaci fad upravuje postup organu druzstva (shroméazdéni delegatl, predstavenstva,
kontrolni komise) pfi jednani a rozhodovani. Postup pfi jednani a rozhodovani dalSich organt
(Clenska schiize samospravy s okruhem cinnosti mimo bytové domy, cClenska schize
samospravy, vybor samospravy) upravuji stanovy Stavebniho bytového druzstva POKROK
(déle jen ,,stanovy®).

ClL 2 Jednini piedstavenstva, kontrolni komise a shromazdéni delegatii

Kazdy ¢len ptedstavenstva, kontrolni komise a delegat je opravnén ucastnit se jednani organu,
jehoz je ¢lenem (pfedstavenstva nebo kontrolni komise) a jako delegit shromézdéni delegatii
ma pravo vystoupit v rozprave, hlasovat, pozadovat a dostat vysvétleni zalezitosti tykajicich
se druzstva a uplatiiovat navrhy a protindvrhy.

ClL 3 Priibéh jednani

1. Predstavenstvo, kontrolni komise a shroméazdéni delegatti jednaji v souladu s ptislusSnymi
ustanovenimi zdkona €. 90/2012 Sb., o obchodnich korporacich, stanov a tohoto jednaciho
fadu. Neni-li mozZno projednat schvaleny pofad jednani bude jednani ukonceno.
Predstavenstvo zatfadi neprojednané body na nejblizsi svolané shroméazdéni delegatu.

2. Z kazdého jednani organu musi byt vyhotoven zépis, ktery musi obsahovat datum a misto
konani schiize, pfijata usneseni, idaje o poctu piitomnych ¢lenti a pfizvanych ucastniki,
vyslovné konstatovani, ze jednani bylo schopné se usnaSet, vysledky hlasovani, nepfijaté
namitky ¢lent, kteti pozadali o jejich zaprotokolovani, a potfad jednani schiize. Piilohou
tohoto zapisu musi byt:

a) prezencni listina (seznam tc¢astnikti schtize),
b) potad jednani (pozvanka),
c) vSechny piedlozené pisemné materialy.

Ptilohou zapisu z jedndni shromazdéni delegat dale musi byt:
a) jméno a piijmeni zvolenych ovéfovateld zapisu,

b) slozeni zvolenych komisi,

c) protokoly mandatové (pfip. volebni) komise o hlasovani,
d) piijata usneseni navrhové komise.

3. V piipadech, kdy to stanovi pravni pfedpisy nebo stanovy se pofizuje i notarsky zapis.

4. Kazdy cClen druzstva ma pravo vyzadat si zapis ze shromazdeéni delegathi a jeho piilohy
k nahlédnuti.



I1. Ustanoveni pro shromazdéni delegatii

Cl. 4 Pov¥ad jednani shromaZdéni delegati

Jednani shromazdéni delegati zahajuje a fidi povéfeny ¢len predstavenstva.

Porad jednani je ur¢en pozvankou a ménit ho lze jen v téch piipadech, kdy to umoziuji
platné pravni ptedpisy nebo stanovy druzstva.

Pozvéanka na shromazdéni delegati musi obsahovat nejméng:

a) firmu a sidlo druzstva,

b) misto, datum a hodinu konani shromazdéni delegatd,

C) oznaleni, zda se svolava fadné nebo mimoiadné nebo ndhradni shromazdéni delegatu,
d) pofad jednani shromazdéni delegatd,

e) podminky pro Gc¢ast na shromazdéni delegatd.

Misto, datum a hodina konani shroméazdéni delegatii musi byt uréeny tak, aby co nejméné
omezovaly moznost delegatl ucastnit se shromdzdéni delegatu.

Cl. 5 Zpisobilost shromazdéni delegatii k usnaseni

1.

W

Zpusobilost shromazdéni delegati k usnaSeni je upravena v zakoné ¢. 90/2012 Sb.,
o obchodnich korporacich, a stanovami.

Néhradni shromazdéni delegatl se svolava a je schopno se usnaset podle § 696 zékona ¢.
90/2012 Sh.

Cl. 6 Porad jednani shromaZdéni delegati

1.

2.

Porad jednani shromazdéni delegati se tidi podle tohoto jednaciho fadu a ptisluSnych
ustanoveni stanov druZstva.
Jednani shromazdéni delegatii zahajuje a idi povéreny ¢len predstavenstva.

ClL.7 Cinnost mandatové komise

1.

2.

2.

Shromazdéni delegati voli na navrh ptfedstavenstva ze svého stfedu ¢leny mandatové
komise. Jeji Cinnost zac¢ind zvolenim a kon¢i pfedanim protokollt o shromézdéni
delegati.

Clenové mandatové komise ze svého stiedu zvoli svého predsedu, ktery fidi ¢innost této
komise, a oznamuje shromazdéni delegatii zpravu mandatové komise.

Mandatova komise:

a) podava zpravu o poctu pritomnych delegati a zjistuje, zda je shromazdéni delegatt
schopné se usnéset,
b) provadi s¢itani hlast pii hlasovani a ru¢i za spravné zjisténi jeho vysledkd.



4. Zpravu o poctu pritomnych a opravnénych delegati k hlasovani a o usnasenischopnosti
shromazdéni delegati podava formou ,,zpravy mandatové komise®, ktera musi obsahovat
tyto udaje:

- pocet pozvanych delegatii,

- pocet ptitomnych delegatu,

- pocet delegatii potfebnych pro schopnost usnaset se,

- vyrok, zda je shromazdéni delegatii schopné jednat a usnaset se,

- podpisy vSech ¢lent komise vedle uvedeného jména a ptijmeni tiskacimi pismeny.

Tuto zpravu, podepsanou vsemi Cleny komise, odevzda piedseda komise predsedajicimu
shromazdéni delegatl, ktery na zdklade této zpravy oznami vysledky. Tato zprava se
piedklada vzdy na zacatku jednani a pred kazdym hlasovanim. Tato zprava je soucasti zapisu
z potadu jednani shromazdéni delegati. V piipad¢é konani voleb, odevzda predseda komise
tuto zpravu i1 predsedovi volebni komise.

5. Vysledky scitani hlasi pti hlasovani zapisuje komise ihned po skonceni s¢itani do
protokolu, ktery musi obsahovat:
- potadové ¢islo hlasovani,
- nazev hlasovani,
- pocet odevzdanych hlasti pro, proti, zdrzel se, neplatné hlasy,
- pocet hlasti nutnych k pfijeti navrhovaného usneseni,
- vyrok ,, ndvrh byl piijat”, nebo vyrok ,navrh nebyl ptijat®.

Tento protokol, podepsany vSemi ¢leny komise, odevzda piedseda komise ptedsedajicimu.
Vysledek hlasovani oznamuje ¢len komise ihned po splnéni vSech potiebnych nalezitosti
protokolu.

6. Pfedstavenstvo miiZe provedenim prezence delegatl a s¢itanim hlast pti hlasovani poveétit
odbornou firmu. Protokoly o prezenci a vysledku hlasovani provedené touto firmou musi
obsahovat udaje podle odst. 4. a 5. tohoto ¢lanku jednaciho fadu a jsou povaZovany za
oficielni dokumenty shromazdéni delegati.

7. Mandatova komise ¢innost téchto pracovnikii kontroluje.

Cl. 8 Cinnost navrhové komise

1. Shromazdéni delegatli voli na navrh predstavenstva ze svého stfedu Cleny navrhové
komise. Jeji ¢innost za¢ina zvolenim a konci pfedanim piijatych usneseni, které schvalilo
shromazdéni delegatt.

2. Clenové navrhové komise ze svého stiedu zvoli svého piedsedu, ktery fidi Cinnost této
komise a oznamuje shromazdéni delegatii navrhy usnesent.

3. Komise pfipravuje a piedklada navrh usneseni na zakladé¢ podkladi dodanych od
jednotlivych predkladateld.

4. Komise predkladda shromdzdéni delegati navrh na hlasovani o pozménujicich nebo
dopliyjicich navrzich usneseni. Pfijata usneseni zapracuje do kone¢ného znéni névrhu
usneseni a davad navrh na hlasovéani o koneéném znéni usneseni.



5. Kazdé ptijaté usneseni v ukladaci ¢asti musi obsahovat organ druzstva odpovédny za jeho
splnéni a termin splnéni.

6. Predseda nebo clen navrhové komise neni opravnén podavat protindvrhy proti jiz
podanym navrhiim, jestlize neni pisemné piihldSen do rozpravy nebo je-li jiz ukoncena
rozprava k projednavanému bodu programu.

CL.9 Prava delegati a postup pii hlasovani

1. Delegat ma pravo na shromazdéni delegath hlasovat, pozadovat a dostat vysvétleni
zalezitosti tykajicich se druzstva, je-li takové vysvétleni potfebné pro posouzeni
piredmétu jednani a uplatiovat navrhy a protinavrhy.

2. Na shromazdéni delegatii se hlasuje nejdiive o ndvrhu svolavatele shromazdéni delegatt.

C1. 10 Projednavani jednotlivych bodi pofadu jednani

1. Projednavani jednotlivych boda poradu jednani probiha takto:

- sezndmeni s projedndvanym materidlem s odkazem na pisemny material pfedany vSem
delegatiim,

- ptecteni navrhu usneseni, ktery vypracoval predkladatel materidlu,

- zahajeni rozpravy,

- vystoupeni Gc€astnikli rozpravy s ndslednym pisemnym piedanim dopliiujicich nebo
pozménujicich navrhd usneseni ndvrhové komisi a projednani vSech pozméiujicich
navrhu,

- odpovéd’ ¢leni organu na dotazy ucastnikli rozpravy,

- ukonceni rozpravy,

- pfipadné ptecteni nového navrhu usneseni vypracovaného predkladatelem materialu,

- precteni dopliujicich a pozméiujicich navrhii v potadi, jak byly preddny navrhové
komisi,

- precteni kone¢ného navrhu usneseni véetné schvalenych zmeén a dopliiki,

- hlasovani o usneseni k projedndvanému bodu,

- vyhlaseni vysledkt hlasovani s vyrokem.

2. 'V rozpravé k pfedlozenému materialu vystupuji diskutujici podle pokynt predsedajiciho v
potadi podle doslych pisemnych ptihlasek do rozpravy.

3. Pfi dotazech na ¢leny organu druzstva musi vystupujici sdé€lit, jakou formou chce odpovéd’
(pisemnou nebo ustni). Ustni odpovéd musi byt sdé€lena ihned po ukonceni rozpravy
ucastnika. Pisemna odpovéd musi byt sdélena do 14 dnti .

4. Pokud delegat chce navrhnout zménu usneseni, je povinen se piihlasit k tomuto bodu do
diskuse a poté piedat pisemné¢ formulovany navrh usneseni navrhové komisi.

5. Neptfednesené pisemné piispévky pieda piedsedajici nebo navrhova komise predstavenstvu,
které¢ k nim zaujme stanovisko, a ve lhité stanovené stanovami druzstva odpovi
predkladateli.



6.

O technickou ptfipominku k projednavanému bodu (materialu) mize ucastnik poptipadé
host pozadat v priibéhu rozpravy zdvizenim ruky jen pokud se tyka formalniho ¢i vécného
nedostatku projedndvané skutecnosti. Pfipominka musi byt co nejkrat$i. V opacném
piipadé predsedajici odejme tomuto delegatovi (hostu) slovo.

Cl. 11 Hlasovani o navrhu usneseni

1.

Clen navrhové komise pfecte navrh usneseni, ktery pfipravila navrhova komise na zaklade
pisemnych navrhu.

Predsedajici da hlasovat o piedlozeném navrhu. Pokud je schvalen o dalSich navrzich a
protinavrzich se jiz nehlasuje. Pokud ptedlozeny navrh neni schvalen, hlasuje se o
ptedlozenych navrzich a protinavrzich ke kazdému bodu navrhu v pofadi, v jakém byly
k tomuto bodu ptedlozeny. Pokud je protinavrh nebo navrh k tomuto bodu navrhu
schvalen, o dalSich névrzich nebo protinavrzich se jiz nehlasuje.

Pocet hlasii delegata na shromazdéni delegatii urcuji stanovy.

O ptedlozenych navrzich se hlasuje vetejné¢ odevzdanim hlasovaciho listku do pfipravené
hlasovaci urny. Mandatova komise se¢te hlasovaci listky PRO, PROTI, ZDRZEL SE a
vysledek neprodlené¢ zapiSe do protokolu o hlasovani. Nasledné oznami vysledek
hlasovani s vyrokem ,,navrh byl pfijat, nebo s vyrokem ,,navrh nebyl pfijat®.

Je-li n¢ktery z predlozenych névrhl tykajicich se jedné faktické véci ptijat, hlasovani o
navrhu na zménu nebo doplnéni usneseni konci.

Clen navrhové komise precte konecny ndvrh usneseni vcetné schvalenych doplnki a
zmén.

Pti hlasovani o usneseni k projedndvanému materialu se jiz nepiijimaji zadné dopliujici
nebo pozménujici navrhy.

Cl. 12 Usneseni shromaZdéni delegatii

Shromazdéni delegath muze schvalit pifijimani usneseni k vice bodim pofadu jednani
spole¢né.

I11. Zvlastni ustanoveni pro predstavenstvo

C1. 13 Ustaveni predstavenstva

1.

2.

Clenové predstavenstva se nejpozd&ji do 7 dni po shroméazdéni delegatd, na némz byli
zvoleni, sejdou k ustavujici schiizi a ze svého stiedu zvoli predsedu, mistoptedsedy, popf.
rozdéli dalsi funkce.

Ustavujici schiizi zahajuje a fidi veékove nejstarsi ¢len predstavenstva. Po svém zvoleni
dalsi prubeh schiize tidi zvoleny predseda.



3. O prubéhu schiize, o volbé predsedy a mistoptedsedil a o rozde€leni funkci ostatnim ¢leniim
piedstavenstva se pofizuje zapis podepsany vSemi pfitomnymi ¢leny.

Cl. 14 Poiad jednani piedstavenstva

1. Predstavenstvo se schazi podle potieby, zpravidla jednou za mésic. Musi se sejit do 10 dnil
od doruceni podnétu kontrolni komise, jestlize na jeji vyzvu nedoslo k napraveé nedostatk.

2. Schuzi predstavenstva organizuje, svoldvd a ftidi predseda (mistoptedseda), popiipadé
povéfeny Clen predstavenstva.

3. Navrh poradu jednani ptedstavenstva piedklada jeho predseda v souladu s planem prace.
Clenové¢ piedstavenstva mohou ptedlozit ndvrh na doplnéni ¢i zménu potadu jednani.

4. Jednani ma tento potad:

- schvéleni navrhu potfadu jednani,

- schvaleni zapisu z pfedchdzejiciho jedndni,

- kontrola plnéni ukoll a usneseni piedstavenstva,
- projednévani jednotlivych bodl potadu.

Cl. 15 Projednavani jednotlivych bodi poiadu

1. Rozpravu k projedndvanym bodim fidi pfedsedajici. Je-li tfeba na zakladé rozpravy
zménit navrh usneseni, shrne predsedajici vysledky rozpravy a formuluje novy navrh.
Pozménujici navrh usneseni mize predlozit kterykoliv ¢len. Po skonceni rozpravy dava
predsedajici hlasovat o navrhu usneseni.

2. Predstavenstvo projednava zalezitosti pievazné podle pisemnych podkladi. Rozsah
pisemnych podkladii je ur€ovan povahou ptedkladanych zprav a navrhli. Navrh usneseni
obsahuje znéni ukolu, jméno ¢lena piedstavenstva nebo vedouciho pracovnika spravy
druzstva odpovédného za splnéni ukolu a lhiity ke splnéni ukolu. Pisemné materidly
podepisuje zpracovatel a povéteny ¢len predstavenstva. Pisemné podklady pro jednéani
predstavenstva jsou k dispozici ¢lenlim a dal§im ucastnikiim jednéani tak, aby se s nimi
mohli v€as seznamit, nejpozdéji v§ak 3 pracovni dny pied jednanim.

3. 'V zépisu z jednani predstavenstva musi byt jmenovité uvedeni Clenové predstavenstva,
kteti hlasovali proti jednotlivym usnesenim piedstavenstva nebo se zdrzeli hlasovani.
Pokud neni prokadzano néco jin¢ho, plati, Ze neuvedeni ¢lenové hlasovali pro pfiijeti
usneseni. Nesouhlasi-li ¢len pfedstavenstva s pfijatym usnesenim, ma pravo pozadovat a
piedstavenstvo povinnost jeho nazor uvést v zapisu z jednani. To vSak nezbavuje Clena
predstavenstva, ktery tak ucinil, povinnosti pfijaté usneseni plnit, pokud neni toto usneseni
V rozporu s pravnimi ptedpisy.

4. K pribéhu jednani piedstavenstva, k pifijatym usnesenim se miize pfitomny zastupce
kontrolni komise vyjadfit. Namitky clena kontrolni komise k jednéni pfedstavenstva,
pfijatym usnesenim a jeho stanovisko musi byt v zapisu z jednani pfedstavenstva uvedeny,
a to ve formulaci, kterou ¢len kontrolni komise pozaduje.



5.

Zapis z jednani predstavenstva obdrzi kazdy ¢len piedstavenstva a predseda kontrolni
komise do 14 dnil po jednani. Tento zapis bude schvalovéan na nasledujicim jednani.

Cl. 16 Nelinnost piedstavenstva

1.

Nedosahne-li ucast ¢lena predstavenstva alesponl 2/3 jednéani tohoto organu za kalendaini
rok, dava predstavenstvo nebo kontrolni komise nejbliz§imu shroméazdéni delegatii navrh
na odvolani tohoto ¢lena piedstavenstva z funkce.

Je-1i fadn¢ svolané predstavenstvo dvakrat po sob¢ usnaseni neschopné pro nedostate¢ny
pocet pritomnych ¢lent, je kontrolni komise povinna pisemné piedstavenstvo pozadat o
svolani shromézdéni delegatl, kde na potad jednani musi byt zafazeno odvolani Clenii
piedstavenstva a volba novych Clent piedstavenstva, nejsou-li zvoleni nahradnici. Jestlize
predstavenstvo nesvola shromazdéni delegatt tak, aby se konalo do 30 dnt od doruceni
zadosti, je osoba pisemné povéiend kontrolni komisi opravnéna svolat shromézdéni
delegati sama, pfic¢emz tato osoba je povinna dodrzet doby podle ¢lanku 58 stanov a
Vv ptipad¢ voleb téz dobu podle ¢lanku 1 volebniho fadu.

IV. Zvlastni ustanoveni pro kontrolni komisi

Cl. 17 Ustaveni kontrolni komise

1.

Clenové kontrolni komise se nejpozdgji do 7 dni po shromazdéni delegatil, na némz byli
zvoleni, sejdou k ustavujici schlizi a ze svého stiedu zvoli predsedu, mistopiedsedy, popt.
rozd¢li dalsi funkce.

Ustavujici schlizi zahajuje a fidi vékové nejstarsi ¢len kontrolni komise. Po svém zvoleni
dalsi prubeh schiize tidi zvoleny predseda.

Nové€ zvolena je 1 kontrolni komise, jejiz vSichni ¢lenové byli zvoleni 1 pro dal$i funkcni
obdobi. Ustavujici schiize této kontrolni komise k volbé predsedy, mistopfedsedy a ke
stanoveni ostatnich funkci se musi sejit 1 v tomto ptipade¢.

O pribéhu schiize, o volbé predsedy a mistopiedsedy a o rozdé€leni funkci ostatnim
¢lenim kontrolni komise se pofizuje zépis, ktery se dava na v&domi pfedstavenstvu
druZstva.

Cl. 18 Porad jednani kontrolni komise

1.

2.

Névrh potadu jednéani kontrolni komise ptedklada jeji pfedseda v souladu s planem prace.
Clenové komise mohou predlozit navrh na dopInéni ¢ zménu pofadu schiize.

Jednani ma tento potad:

- schvéleni navrhu potadu jednani,

- schvéleni zapisu z pfedchazejiciho jednani,

- kontrola plnéni ukolii a usneseni komise,

- projednavani jednotlivych bodi potadu.



Cl

N

anek 19. Jednani kontrolni komise

Kontrolni komise se schazi nejméné jednou za dva mésice.
Schiizi kontrolni komise svolava a tidi predseda (mistopfedseda), pfip. povéieny clen
kontrolni komise.

Podklady pro jednani schtzi kontrolni komise, zejména zpravy o vykonanych kontrolach
a revizich, jakoz i1 navrhy na opatieni, pfipravuji a kontrolni komisi ptredkladaji ve
stanovenych lhutach povéfeni Clenové komise, ktefi také informuji komisi o prib¢hu
kontrol.

Predkladané zpravy o kontrolach a revizich obsahuji zejména:

- program kontroly nebo revize,

- souhrnna zjisténi o nedostatcich a jejich pfi¢inach s uvedenim osob za né odpovédnych,
- vyjadieni osob kontrolovanych (zodpovédnych).

Na zjisténé nedostatky upozoriiuje kontrolni komise predstavenstvo a vyzaduje zjednani
napravy.

Ptedseda kontrolni komise jednd za kontrolni komisi a podepisuje s povéfenym ¢lenem
jeji usneseni, popf. pisemnosti uréené predstavenstvu, ¢lenim organii druzstva nebo

navenek.

Predsedu v dobé jeho zaneprdzdnéni nebo nepfitomnosti zastupuje mistoptedseda
kontrolni komise v plném rozsahu jeho pravomoci.

Nedosahne-li Ucast ¢lena kontrolni komise alesponl 2/3 jednani za kalendaini rok, dava
kontrolni komise shromézdéni delegatti navrh na odvolani z funkce.

Zapis ze schiizi kontrolni komise obdrzi kazdy ¢len kontrolni komise do 14 dntl po jejim
jednéni.
Piechodna a zavérecna ustanoveni

Dosavadni Jednaci fad schvaleny shromazdénim delegatii 20.9.2003 se rusi a nahrazuje
Jednacim fadem schvalenym shromazdénim delegétti dne 18.6.2016.

Tento Jednaci fad byl schvalen shromazdénim delegati dne 18.6.2016 a nabyva ucinnosti
dnem 18.6.2016.

Ing. Oldfich Sova, v.r. Jana Kovartikova, v.r.

pfedseda piedstavenstva ¢lenka predstavenstva



